
№ Страница Описание

1 Глоссарий Термины и определения
2 Нотация описания процессов BPMN Описание нотации схем функционально-учетных процессов
3 Форма описания шага процесса Форма описания шага процесса

1 Финансовая структура Структура ЦФО с уточнением вида ЦФО (отдельные таблицы по Cost Center и Profit Center)
2 Юридические лица Перечень юридических лиц с уточнением локаций
3 Виды аналитик Виды использумых аналитик модели
4 Продукт Значения дополнительной аналитики Продукт
5 Activity Значения дополнительной аналитики Activity

1 Виды договоров Укрупненная классификация видов договоров для определения цепочки согласования и пр.
2 Поля договора Поля карточки договора
3 УП 01.07.05 Расходные договоры Схема процесса согласования расходных договоров
4 УП 02.01 Доходные договоры Схема процесса согласования доходных договоров
5 УП 02.02. Лицензионные договоры Схема согласования лицензионных и сублицензионных договоров
6 УП 02.03. Договоры NDA Схема согласования договора NDA
7 УП 02.04. Соглашение об ЭДО Схема согласования договора об ЭДО
8 УП 02.05. Договор об использовании изображения гражданина Схема процесса согласования договора об использовании изображения гражданина
9 УП 02.06. Договор о сотрудничесте Схема процесса согласования договора о сотрудничестве

10 УП 02.07. Договор оферты Схема процесса согласования договора оферты

1 Аналитическая модель Cтатьи + аналитики
2 Учетная модель Учетные операции + аналитики
3 УП 01. Централизованные закупки Схема процесса Централизованные закупки (базовый процесс)
4 УП 01.07. Подготовка закупки Схема процесса по подготовке закупки
5 УП 01.09 Отражение факта поставки Схема процесса отражения факта поставки
6 УП 01.10. Утверждение выдачи ТМЦ Схема процесса по утверждению выдачи ТМЦ руководителем
7 УП 03. Загрузка лимитов Описание процесса Загрузки лимитов по закупкам и ДДС

1 Аналитическая модель Cтатьи + аналитики
2 Учетная модель Учетные операции + аналитики
3 Казначейский процесс (базовый процесс) Схема процесса Казначейство (базовый процесс)
4 УП 04.01 Формирование ЗРДС Схема процесса по формированию Заявки на расход ДС
5 УП 04.02 Согласование ЗРДС Схема процесса по согласованию Заявки на расход ДС
6 УП 04.05 Согласование реестра платежей Схема процесса по согласованию реестра платежей
7 УП 04.07 Выгрузка платежей Схема процесса выгрузки платежей в локальные бухгалтерии
8 УП 04.09 Отражение факта ДДС Схема процесса по отражению факта ДДС
9 УП 05.01 Подтвеждение выручки B2С Схема процесса Подтверждения выручки по продажам В2С

10 УП 05.02 Подтвеждение выручки B2В Схема процесса Подтверждения выручки по продажам В2В

1 Бизнес-сущности Описание видов учета и процессов рассматриваемых в проекте
2 Учетная ИТ-Архитектура Учетные системы и интеграции (TO BE)
3 Схема ИТ-Архитектуры (этап 1) Схематичное изображение архитектуры по итогам текущего проекта
4 Схема ИТ-Архитектуры (этап 2) Схематичное изображение архитектуры по итогам последующего проекта (проектов)

5 Нормативно-справочная информация Описание объектов НСИ целевой системы консолидированных со всех аналитических моделей
6 Учетные операции Описание учетных операций целевой системы консолидированных со всех учетных моделей
7 Отчеты Консолидированный реестр всех видов отчетов
8 Процессы Консолидированный реестр всех видов процессов
9 АРМы Консолидированный реестр всех видов АРМов

10 Функционально-технические требования Консолидированный реестр всех ФТТ
11 Ролевая модель Состав профилей доступа и права на объекты системы в разрезе профилей и особенностей RLS

Бизнес информация по участку "Казначейство и финансовые инструменты"

Информация по Целевой архитектуре продукта

Бизнес информация по участку "Управление закупками"

Оглавление

Справочная и общая информация

Финансовая аналитическая модель

Бизнес информация по участку "Управление договорами"



№ Сокращение Расшифровка № Термин Описание
1 НСИ Нормативно-справочная информация 1
2 ЦФО Центр финансовой ответственности 2
3 ФТТ Функционально-технические требования 3
4 ЗРДС Заявка на расходование денежных средств 4
5 АРМ Автоматизированное рабочее место 5
6 УП Учетный процесс 6
7 ДС Денежные средства
8 ДДС Движение денежных средств
9 УУ Управленческий учет

10 ЗРДС Заявка на расходование денежных средств
11 ППДС Планируемое поступление денежных средств
12 CC Cost centre, центр затрат
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№ Задача
Используемые данные 

(Вне системы)
Используемые 

объекты

Объекты системы 
(создаваемые или 

изменяемые)
Система

Владелец 
(Исполнитель)

Описание действия Результат ФТТ
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Org Chart LT Function Fin LTF Head Mapping new CC СodMapping new CC Name Люди/расходы Effective Date

LT Function LTF Head Profit Center Code Profit Center NameProduct
B2C
B2B
Platform
Co-Brand

№ Finance Income
1 Other
2
3
4
5
6
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№ Юридическое лицо Локация Вид деятельности
1
2
3
4
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№ Вид аналитики Тип значения аналитики Описание

1 Сценарий
Справочник "Сценарии 
бюджетирования"

2 ЦФО Справочник «ЦФО»

3 Продукт
Справочник «Продукты» 
(дополнительный справочник)

4 Activity Дополнительная аналитика
5 Company Name Справочник "Организации"
6 Контрагенты Справочник «Контрагенты»

7 Договоры
Справочник «Договоры 
контрагентов»

8 Сценарий
Справочник "Сценарии 
бюджетирования"

9 Банковский счет
Справочник "Банковские счета 
организаций"

10
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№ Код Значения аналитики Комментарий

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11
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№ Код Значения аналитики
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
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№ Вид договора Направление Инициатор Описание
1 Расходные договоры
2 Доходные договоры
3 Лицензионные договоры
4 Договоры NDA
5 Соглашение об ЭДО

6
Договор об использовании 
изображения гражданина

7 Договор о сотрудничесте
8 Договор оферты
9

10
11
12
13
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№ Место карточки Поле договора Тип данных Описание Обязательно Вид договора Ответственный за поле Комментарий
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
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№ Задача
Используемые данные 

(Вне системы)
Используемые объекты Создаваемые объекты Договор

СТ
АТ

УС
Ы

Система Владелец (Исполнитель) Описание действия Результат ФТТ

УП 01.07.05.01
Заполнение карточки договора 
в системе

Док. Объект закупки,                                         
Док. Заявка на потребность

Спр. Договор Создан Бит.Финанс
Инициатор договора 
закупки

Договор создан в 
системе

УП 01.07.05.02 Проверка договора Спр. Договор На согласовании Бит.Финанс
Сотрудник Procurement 
Department

Договор проверен и 
согласован Procurement 
Department

УП 01.07.05.03 Согласование договора Спр. Договор На согласовании Бит.Финанс
Сотрудник Юридического 
отдела

Договор проверен и 
согласован 
Юридическим отделом

УП 01.07.05.04
Проверка корректности 
реквизитов, налоговые риски

Спр. Договор На согласовании Бит.Финанс Сотрудник Бухгалтерии
Договор проверен и 
согласован 
Бухгалтерией

УП 01.07.05.05
Проверка возможности оплаты 
и финансовый контроль

Спр. Договор Спр. Договор На согласовании Бит.Финанс
Заместитель директора по 
финансам

Договор проверен и 
согласован Финансовым 
отделом

УП 01.07.05.06 Согласование договора Спр. Договор Спр. Договор Утвержден Бит.Финанс
Генеральный директор 
(подписант)

Договор утвержден 
Генеральным 
директором

УП 01.07.05.07
Получение подписанного 
договора от контрагента

Экземпляры договоров, 
подписанные со стороны 
контрагента

Бит.Финанс Сотрудник канцелярии
Получены подписанные 
со стороны контрагента 
экземпляры договора 

УП 01.07.05.08
Подготовка бумажного 
договора

Распечатанные 
экземпляры договоров 

Спр. Договор Бит.Финанс Сотрудник канцелярии
Экземпляры договора 
распечатаны на 
бумажном носителе

УП 01.07.05.09 Подписание договора
Экземпляры договоров, подписанные 
со стороны контрагент / распечатанные 
экземпляры договоров

Спр. Договор Подписан Бит.Финанс
Генеральный директор 
(подписант)

Экземпляры договора 
подписаны

УП 01.07.05.10 Отправка договора по ЭДО
Спр. Договор                                                                        
АРМ Отправка документов по ЭДО

Бит.Финанс
Сотрудник Бухгалтерии / 
Сотрудник Procurement 
Department

Договоры отправлены 
контрагентам по ЭДО

УП 01.07.05.11
Выгрузка договора в базу 
локальной бухгалтерии  

Файл Выгрузка договоров Спр. Договор Создан Бухгалтерия Бухгалтер
Договоры загружены в 
базы локальных 
бухгалтерий
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№ Задача
Используемые данные 

(Вне системы)
Используемые объекты

Объекты системы 
(создаваемые или 

изменяемые) СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 02.01.01
Заполнение карточки 
договора в системе

Согласованные условия 
заключения договора

Спр. Договор Бит.Финанс
Руководитель отдела / 
уполномоченное им 
лицо

Договор создан в 
системе

УП 02.01.02 Согласование договора Спр. Договор Бит.Финанс
Сотрудник 
Юридического отдела

Договор проверен и 
согласован 
Юридическим отделом

УП 02.01.03
Проверка корректности 
реквизитов, налоговые 
риски

Спр. Договор Бит.Финанс Сотрудник Бухгалтерии
Договор проверен и 
согласован 
Бухгалтерией

УП 02.01.04

Дополнение 
финансовыми 
аналитиками и 
согласование

Спр. Договор Спр. Договор Бит.Финанс
Заместитель директора 
по финансам

Договор проверен и 
согласован 
Финансовым отделом

УП 02.01.05 Согласование договора Спр. Договор Спр. Договор Бит.Финанс
Генеральный директор 
(подписант)

Договор сутвержден 
Генеральным 
директором

УП 02.01.06
Получение 
подписанного договора 
от контрагента

Экземпляры договоров, 
подписанные со 
стороны контрагента

Бит.Финанс Сотрудник канцелярии
Получены подписанные 
со стороны контрагента 
экземпляры договора 

УП 02.01.07
Подготовка бумажного 
договора

Распечатанные 
экземпляры договоров 

Спр. Договор Бит.Финанс Сотрудник канцелярии
Экземпляры договора 
распечатаны на 
бумажном носителе

УП 02.01.08 Подписание договора

Экземпляры договоров, 
подписанные со стороны 
контрагента / распечатанные 
экземпляры договоров

Спр. Договор Бит.Финанс
Генеральный директор 
(подписант)

Экземпляры договора 
подписаны

УП 02.01.09
Отправка договора по 
ЭДО

Спр. Договор                                         
АРМ Отправка документов по ЭДО

Бит.Финанс Сотрудник Бухгалтерии 
Договоры отправлены 
контрагентам по ЭДО
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№ Задача Используемые данные 
(вне системы) Используемые объекты

Объекты системы 
(создаваемые или 

изменяемые)
Договор

СТ
АТ

УС
Ы

Система Владелец 
(Исполнитель) Описание действия Результат ФТТ

УП 02.02.01 Заполнение карточки 
договора в системе - Спр. Договор Спр. Договор Создан Бит.Финанс Инициатор -юрист Договор создан и передан 

на согласование

УП 02.02.02 Согласование 
договора - Спр. Договор Спр. Договор На 

утверждении Бит.Финанс Юридический отдел

Сформированный договор 
был согласован 

юридическим отделом и 
передан бухгалтерии

УП 02.02.03

Проверка налоговых 
рисков и 

корректности 
реквизитов

- Спр. Договор Спр. Договор На 
утверждении Бит.Финанс Бухгалтерия

Сформированный договор 
был согласован 

бухгалтерией и передан 
Зам. Ген. Директора по 

финансам

УП 02.02.04

Проверка 
возможности оплаты 

и финансовый 
контроль

- Спр. Договор Спр. Договор На 
утверждении Бит.Финанс Зам. Ген. Директора по 

финансам

Сформированный договор 
был согласован   был 
согласова  Зам. Ген. 

Директора по финансам и 
передан директору

УП 02.02.05 Согласование 
директорами Спр. Договор Спр. Договор Утвержден Бит.Финанс Директор

Сформированный договор 
был согласован   был 

согласован директорами

УП 02.02.06

Получение 
подписанного 

договора от 
контрагента

Экземпляры договоров, 
подписанные со стороны 

контрагента
 -  - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия Договор был получен

УП 02.02.07 Подготовка 
бумажного договора

Распечатанные 
экземпляры договоров - - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия Бумажный экземпляр 

договора был подготовлен

УП 02.02.08 Подписание 
директором - - - Подписан Бит.Финанс Директор Договор подписан

УП 02.02.09 Отправка документа 
по ЭДО - Спр. Договор                                         

АРМ Отправка документов по ЭДО - Подписан Бит.Финанс Бухгалтерия Договор был отправлен по 
ЭДО

На согласовании
Утвержден
Подписан
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№ Задача
Используемые 

данные (вне 
системы)

Используемые 
объекты

Объекты системы 
(создаваемые или 

изменяемые)
Договор

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 02.03.01
Заполнение карточки 
договора в системе

- Спр. Договор Спр. Договор Создан Бит.Финанс
Инициатор - 

ответственный за 
договор NDA

Договор создан и 
передан на согласование

УП 02.03.02 Согласование договора - Спр. Договор Спр. Договор
На 

утверждении
Бит.Финанс

Юридический 
отдел

Сформированный 
договор был согласован 
юридическим отделом и 

передан бухгалтерии

УП 02.03.03
Проверка налоговых 

рисков и корректности 
реквизитов

- Спр. Договор Спр. Договор
На 

утверждении
Бит.Финанс Бухгалтерия

Сформированный 
договор был согласован 
бухгалтерией и передан 

Директору

УП 02.03.04.
Согласование 
директором

- Спр. Договор Спр. Договор Утвержден Бит.Финанс Директор
Сформированный 

договор был согласован 
директором

УП 02.03.04.
Получение 

подписанного договора 
от контрагента

Экземпляры 
договоров, 

подписанные со 
стороны 

контрагента

 -  - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия Договор был получен

УП 02.03.05.
Подготовка бумажного 

договора

Распечатанные 
экземпляры 
договоров 

- - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия
Бумажный экземпляр 

договора был 
подготовлен

УП 02.03.06 Подписание директором - - - Подписан Бит.Финанс Директор Договор подписан

УП 02.03.07
Отправка документа по 

ЭДО
- -  - Подписан Бит.Финанс Бухгалтерия

Договор был отправлен 
по ЭДО
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№ Задача
Используемые 

данные (вне 
системы)

Используемые 
объекты

Объекты системы 
(создаваемые или 

изменяемые)
Договор

СТ
АТ

УС
Ы

Система Владелец 
(Исполнитель)

Описание действия Результат ФТТ

УП 02.04.01 Заполнение карточки 
договора в системе

- Спр. Договор Спр. Договор Создан Бит.Финанс

Инициатор - 
ответственный 
за соглашения 

об ЭДО

Договор создан и 
передан на 

согласование

УП 02.04.02 Согласование договора - Спр. Договор Спр. Договор На согласовании Бит.Финанс
Юридический 

отдел

Сформированный 
договор был согласован 
юридическим отделом и 

передан бухгалтерии

УП 02.04.03
Проверка налоговых 

рисков и корректности 
реквизитов

- Спр. Договор Спр. Договор На согласовании Бит.Финанс Бухгалтерия

Сформированный 
договор был согласован 
бухгалтерией и передан 

Директору

УП 02.04.04. Согласование директором - Спр. Договор Спр. Договор Утвержден Бит.Финанс Директор
Сформированный 

договор был согласован 
директором

УП 02.04.04. Получение подписанного 
договора от контрагента

Экземпляры 
договоров, 

подписанные со 
стороны контрагента

 -  - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия Договор был получен

УП 02.04.05.
Подготовка бумажного 

договора

Распечатанные 
экземпляры 
договоров 

- - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия
Бумажный экземпляр 

договора был 
подготовлен

УП 02.04.06 Подписание директором - - - Подписан Бит.Финанс Директор Договор подписан

УП 02.04.07 Отправка документа по 
ЭДО

- - - Подписан Бит.Финанс Бухгалтерия Договор был отправлен 
по ЭДО
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№ Задача
Используемые 

данные (вне 
системы)

Используемые 
объекты

Создаваемые 
объекты

Договор

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 02.05.01

Заполнение 
карточки 

договора в 
системе

- Спр. Договор Спр. Договор Создан Бит.Финанс Ответственное лицо
Договор создан и 

передан на 
согласование

УП
02.05.02

Согласование 
договора

- Спр. Договор Спр. Договор Утвержден Бит.Финанс Юридический отдел

Сформированный 
договор был 
согласован 

юридическим 
отделом и 
передан 

контрагенту
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№ Задача Используемые данные 
(вне системы)

Используемые 
объекты

Создаваемые объекты Договор

СТ
АТ

УС
Ы

Система Владелец 
(Исполнитель)

Описание действия Результат ФТТ

УП 
02.06.01

Заполнение 
карточки договора 

в системе
- Спр. Договор Спр. Договор Создан Бит.Финанс

Инициатор - 
ответственный за 

договора о 
сотрудничестве

Договор создан и 
передан на 

согласование

УП 
02.06.02

Согласование 
договора - Спр. Договор Спр. Договор

На 
согласовании Бит.Финанс Юридический отдел

Сформированный 
договор был 
согласован 

юридическим отделом 
и передан бухгалтерии

УП 
02.06.03

Проверка 
налоговых рисков 

и корректности 
реквизитов

- Спр. Договор Спр. Договор
На 

согласовании Бит.Финанс Бухгалтерия

Сформированный 
договор был 
согласован 

бухгалтерией и передан 
Директору

УП 
02.06.04.

Согласование 
директором

- Спр. Договор Спр. Договор Утвержден Бит.Финанс Директор
Сформированный 

договор был 
согласован директором

УП 
02.06.04.

Получение 
подписанного 

договора от 
контрагента

Экземпляры договоров, 
подписанные со стороны 

контрагента
 -  - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия Договор был получен

УП 
02.06.05.

Подготовка 
бумажного 
договора

Распечатанные экземпляры 
договоров - - Утвержден Бит.Финанс Канцелярия

Бумажный экземпляр 
договора был 
подготовлен

УП 
02.06.06

Подписание 
директором

- - - Подписан Бит.Финанс Директор Договор подписан

УП 
02.06.07

Отправка 
документа по ЭДО

- - - Подписан Бит.Финанс Бухгалтерия Договор был отправлен 
по ЭДО
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№ Задача
Используемы

е данные 
(вне системы)

Используемы
е объекты

Создаваемые 
объекты

СТ
А

ТУ
СЫ

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 
02.07.01

Заполнение 
карточки 

договора в 
системе

Спр. Договор Спр. Договор Бит.Финанс
Инициатор 
договора

Договор был 
создан и 

передан на 
согласование

УП 
02.07.02

Проверка 
договора

Спр. Договор Спр. Договор Бит.Финанс
Procurement 
Departament

Договор был 
проверен 

Procurement 
Departament  и 

передан 
юридическому 

отделу

УП 
02.07.03

Согласование 
договора

Спр. Договор Спр. Договор Бит.Финанс
Юридический 

отдел

Договор был 
согласован 

юридическим 
отделом и 
передан 

бугхалтерии

УП 
02.07.04

Проверка 
корректности 
реквизитов и 

налоговых 
рисков

Справочник 
"Договоры"

Элемент 
справочника 
"Договоры" - 
согласование 
либо возврат 

на 
исправление с 
оставлением 

пояснения 

Бит.Финанс Бухгалтерия

Договор был 
проверен 

бухгалтерией и 
передан на 

согласование 
зам. директора 

по финансам

УП 
02.07.05

Проверка 
возможности 

оплаты и 
финансовый 

контроль

Спр. Договор Спр. Договор Бит.Финанс
Зам. Директора 

по финансам

Договор был 
проверен зам. 
директора по 
финансам и 
передан на 

утверждение 
генеральному 

директору

УП 
02.07.06

Согласование 
договора

Спр. Договор Спр. Договор Бит.Финанс
Генеральный 

директор

Договор был 
согласован и 

утвержден 
генеральным 
директором
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№ Группа Статья оборотов PU PL ЦФО Контрагент Договор Продукт Activity
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
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ПЕРИОДЫ АНАЛИТИКИ ПОКАЗАТЕЛИ РЕГИСТРЫ

№ Учетная операция Описание сути операции Процессы Источник создания
Период 

лимитирования

Плановая дата 
обеспечения 
потребности

Плановая дата 
поставки по 

договору

Плановая дата 
поставки по 

заявке

Фактическая 
дата поставки / 
оказания услуг

Фактическая 
дата 

обеспечения 
потребности П

ЕР
И

О
Д

Ы

Статья 
оборото

в ЦФО Продукт
Номенклатур

а
Контраген

т Договор
Валют

а АН
АЛ

И
ТИ

КИ

Количеств
о

Сумма в 
валюте 

операции

Сумма 
в 

учетно
й 

валюте П
О

КА
ЗА

ТЕ
Л

И

Лимиты
Потребност

и
Покрытие 

потребностей
Определение 
поставщиков

Поставки 
по 

договору

Поставки по 
оперативному 

плану РЕ
ГИ

СТ
РЫ

1 Установка лимитов Загрузка данных по лимитам УП 03 Загрузка из Excel V X X X X X V V V X X X X X X V +
2 Заявка на потребность Инициация потребности в закупке УП 01 Вручную X V X X X X V V V V X X X V X X - + +

3 Объект закупок

Группировка заявок на потребность в объекты закупок. 
Используется для однотипных заявок различных 
отделов, либо для группировки заказа, например для 
удобства отслеживания специалистом по закупу или 
более выгодных условий поставки УП 01.07 Заявка на потребность X V X X X X V V V V V V V V V V - +

4 Спецификация (График) договора Условия закупок в рамках договора УП 01.07 Объект закупок X X V X X X V V V V V V V V V V - +

5 Заявка на закупку
Планирование поставки в рамках спецификации 
договора УП 01.07 Спецификация договора X X X V X X V V V V V V V V V V - +

6 Поступление товаров и услуг Фактическое поступление в компанию УП 01 Заявка на закупку X X X X V X V V V V V V V V V V - -
7 Выдача ТМЦ Фактическая выдача инициатору (для ТМЦ) УП 01 Заявка на потребность X X X X X V V V V V X X X V X X -
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№ Категория закупок Статья закупок Описание Процесс
Владелец 

центра 
затрат

Владелец 
группы 
центра 
затрат

Sub-function 
owner

Функцио-
нальный 

руководитель

Финансовый 
директор 

группы

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57

58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119
120
121
122

123

124
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№ Задача
Выход процесса, 

являющийся ресурсом 
другого процесса

Используемые 
данные (Вне 

системы)
Используемые объекты Создаваемые объекты

Заявка на 
потребность 

(Статусы)

Объект закупки 
(Статусы)

Договор 
(Статусы)

График 
договора 
(Статусы)

Заявка на 
закупку 

(Статусы)

Поступление 
товаров и услуг

Выдача ТМЦ по 
заявке

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель) Описание действия Результат ФТТ

УП 01.01
Создание заявки на потребность 
Руководитель/Уполномоченное 
лицо

Док. Заявка на потребность Создан Бит.Финанс

Инициатор договора 
закупки (руководитель 
или уполномоченное 
им лицо)

Заявка на потребность создана в 
системе

УП 01.02 Проверка наличия ТМЦ на складе Док. Заявка на потребность Док. Заявка на потребность 
Проверен на 

складе Бит.Финанс Кладовщик
Проверено наличие ТМЦ на 
складе, указанных в Заявке 
потребность

УП 01.03 Проверка заявки и установка 
предварительной суммы закупки

Док. Заявка на потребность На согласовании Бит.Финанс Procurement Department
Заявка на потребность 
проверена, установлена 
предварительная сумма закупки

УП 01.04
Проверка и дополнение заявки 
Упр. аналитиками Док. Заявка на потребность На согласовании Бит.Финанс

Финансовый 
департамент

Заявка на потребность 
проверена, установлены 
управленческие аналитики

УП 01.05 Контроль заявки на потребность 
по бюджету

Бюджет 
закупки, 
Лимиты на 
закупку

Док. Заявка на потребность На согласовании Бит.Финанс Заявка на потребность проверена 
по бюджету

УП 01.06
Согласование заявки Владельцем 
бюджета ЦФО Док. Заявка на потребность Док. Заявка на потребность Согласован Бит.Финанс

Руководитель ЦФО 
(владелец бюджета)

Заявка на потребность 
утверждена Владельцем бюджета 
ЦФО

УП 01.07 Подготовка закупки
УП 04.01 
Формирование заявок 
на расход ДС

Док. Заявка на потребность 

Док. Объект закупки,          
Спр. Договор,                          
Док. График договора,                          
Док.  Заявка на закупку 

Обработан Утвержден Утвержден Утвержден Бит.Финанс Procurement Department

Сформированы объекты закупки, 
по каждому объекту созданы и 
подписаны договоры и 
спецификации на закупку, 
созданы Заявки на закупку

УП 01.08 Приемка ТМЦ и услуг по договору Док. Заявка на закупку Бит.Финанс Procurement Department ТМЦ приняты на склад, услуги по 
договору оказаны

УП 01.09 Отражение факта поставки Док. Заявка на закупку 
Док. Заявка на потребность, 
Док. Поступление товаров и 
услуг )

Закрыта Утвержден Бит.Финанс Бухгалтерия
Отражен документ "Поступление 
товаров и услуг"

УП 01.10
Утверждение выдачи ТМЦ 
руководителем Док. Заявка на потребность Док. Заявка на потребность Закрыта Бит.Финанс

Руководитель ЦФО 
(владелец бюджета)

Выдача закупленного ТМЦ 
утверждена руководителем ЦФО 

УП 01.11 Отразить выдачу ТМЦ по заявке Док. Заявка на потребность Док. Выдача ТМЦ по заявке, 
Док. Заявка на потребность 

Закрыта Утвержден Бит.Финанс

Инициатор договора 
закупки (руководитель 
или уполномоченное 
им лицо)

В системе отражена выдача 
закупленного ТМЦ, Заявка на 
потребность закрыта
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№ Задача Используемые объекты Создаваемые объекты
Объект на 

закупку 
(Статусы)

Заявка на 
изменение 

контрагента 
(Статусы)

Проект 
договора 
(Статусы)

График 
договора 
(Статусы)

Заявка на 
закупку 

(Статусы)

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 
01.07.01

Определение объекта 
закупки

АРМ Создание объектов на 
закупку
Док. Заявка на потребность

Док. Объект закупки Утвержден Бит.Финанс Procurement Department
Объект закупки 
сформирован в системе

УП 
01.07.02

Формирование заявки на 
заведение контрагента

Док. Заявка на 
заведение контрагента

На согласовании Бит.Финанс Procurement Department
Сформирована заявка 
на заведение 
контрагента в системе

УП 
01.07.03

Создание контраента по 
заявке

Док. Заявка на заведение 
контрагента

Спр. Контрагент Утвержден Бит.Финанс Бухгалтерия
В системе создан новый 
контрагент

УП 
01.07.04

Выгрузка контрагента в 
локальные бухгалтерии

Спр. Контрагент (БИТ Финанс ) Спр. Контрагент Бухгалтерия Бухгалтерия
Новый контрагент 
создан в локальных 
бухгалтериях

УП 
01.07.05

Согласование договора на 
закупку

АРМ Создание договора
Док. Объект закупки

Док. Проект договора, 
Спр. Договор,
Док. График дговора

Обработан Утвержден Утвержден Бит.Финанс Procurement Department
Утвержден договор на 
закупку и спецификация 
к договору

УП 
01.07.06

Формирование заявки на 
закупку

АРМ Создание заявок на закупку
Док. Объект закупки, 
Док. График дговора

Док. Объект закупки
Док. Заявка на закупку

Утвержден Бит.Финанс Procurement Department
В системе создана 
Заявка на закупку
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№ Задача Используемые объекты Создаваемые объекты
Заявка на 

потребность 

Поступление 
товаров и 

услуг

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 01.09.01
Формирование документов 
поступления ТМЦ/услуг в 
локальных бухгалтериях

Док. Поступление 
товаров и услуг

Создан Бухгалтерия
Руководитель 
ЦФО

Документы "Поступление 
товаров и услуг" 
сформированы в системе

УП 01.09.02
Ввод документов 
поступления ТМЦ/услуг в 
базу УУ

Док. Поступление 
товаров и услуг

Создан Бит.Финанс Бухгалтер
Документы "Поступление 
товаров и услуг" 
сформированы в системе

УП 01.09.03
Выгрузка документов 
поступления ТМЦ/услуг в 
базу УУ

Док. Поступление 
товаров и услуг

Создан Бит.Финанс
Документы "Поступление 
товаров и услуг" 
сформированы в системе

УП 01.09.04
Сопоставление данных по 
поступлениям с заявками на 
закупку

Док. Заявка на потребность            
Док. Поступление товаров и 
услуг

Закрыта Бит.Финанс
Сотрудник 
финансового 
отдела

В документе "Заявка на 
потребность" установлен 
статус "Закрыта"
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№ Задача
Используемые 

объекты
Создаваемые 

объекты

Заявка на 
потребность 

(Статусы) СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 01.10.01

Утверждение 
выдачи ТМЦ со 
склада 
руководителем 
ЦФО

Док. Заявка на 
потребность

Согласован 
руковдителем 

ЦФО
Бит.Финанс Руководитель ЦФО

Заявка на потребность 
утверждена, выдача инициатору 
закупки ТМЦ со склада 
подтверждена руководителем 
ЦФО

УП 01.10.02

Согласование 
выдачи ТМЦ со 
склада 
Генеральным 
директором

Док. Заявка на 
потребность

Утвержден Бит.Финанс
Генеральный 
директор

Заявка на потребность 
утверждена, выдача инициатору 
закупки ТМЦ со склада 
подтверждена Генеральным 
директором

Утвержден
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№ Задача
Используемые 

объекты
Создаваемые 

объекты

Установка 
контрольных 

значений
(Статусы) СТ

АТ
УС

Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 03.01
Формирование плановых 
потребностей ЦФО

Файл Бюджет 
закупок по ЦФО

MS Excel
Ответственные 
ЦФО

Сформированы бюджеты 
закупок ответственными ЦФО 

УП 03.02
Консолидация бюджетов ЦФО 
и формирование сводного 
бюджета закупок

Файл Бюджет 
закупок по ЦФО

Файл Бюджет 
закупок

MS Excel
Финансовый 
департамент

Консолидирован единый 
бюджет закупок

УП 03.03
Подготовка файла для 
загрузки лимитов

Файл Бюджет 
закупок

Файл Данные 
для загрузки 
лимитов

MS Excel
Финансовый 
департамент

Сформирован файл для 
загрузки лимитов в систему УУ

УП 03.04 Загрузка бюджетных лимитов
Файл Данные для 
загрузки лимитов

Док. Установка 
контрольных 
значений

Утвержден Бит.Финанс
Финансовый 
департамент

Бюджетные лимиты 
загружены в систему

Утвержден
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№ Группа Статья оборотов Период Сценарий ЦФО Организация Банковский счет Контрагент Договор <<<Стандартные аналитики Продукт Activity <<<Дополнительные аналитики
1 V V V V V V V V V
2 V V V V V V V V V

3 V V V V V V V V V
4 V V V V V V V V V
5 V V V V V V V V V
6 V V V V V V V V V
7 V V V V V V V V V
8 V V V V V V V V V
9 V V V V V V V V V

10 V V V V V V V V V
11 V V V V V V V V V
12 V V V V V V V V V
13 V V V V V V V V V
14 V V V V V V V V V
15 V V V V V V V V V
16 V V V V V V V V V
17 V V V V V V V V V
18 V V V V V V V V V
19 V V V V V V V V V
20 V V V V V V V V V
21 V V V V V V V V V
22 V V V V V V V V V
23 V V V V V V V V V
24 V V V V V V V V V
25 V V V V V V V V V
26 V V V V V V V V V
27 V V V V V V V V V
28 V V V V V V V V V
29 V V V V V V V V V
30 V V V V V V V V V
31 V V V V V V V V V
32 V V V V V V V V V
33 V V V V V V V V V
34 V V V V V V V V V
35 V V V V V V V V V
36 V V V V V V V V V
37 V V V V V V V V V
38 V V V V V V V V V
39 V V V V V V V V V
40 V V V V V V V V V
41 V V V V V V V V V
42 V V V V V V V V V
43 V V V V V V V V V
44 V V V V V V V V V
45 V V V V V V V V V
46 V V V V V V V V V
47 V V V V V V V V V
48 V V V V V V V V V
49 V V V V V V V V V
50 V V V V V V V V V
51 V V V V V V V V V
52 V V V V V V V V V
53 V V V V V V V V V
54 V V V V V V V V V
55 V V V V V V V V V
56 V V V V V V V V V
57 V V V V V V V V V
58 V V V V V V V V V
59 V V V V V V V V V
60 V V V V V V V V V
61 V V V V V V V V V
62 V V V V V V V V V
63 V V V V V V V V V
64 V V V V V V V V V
65 V V V V V V V V V
66 V V V V V V V V V
67 V V V V V V V V V
68 V V V V V V V V V
69 V V V V V V V V V
70 V V V V V V V V V
71 V V V V V V V V V
72 V V V V V V V V V
73 V V V V V V V V V
74 V V V V V V V V V
75 V V V V V V V V V
76 V V V V V V V V V
77 V V V V V V V V V
78 V V V V V V V V V
79 V V V V V V V V V
80 V V V V V V V V V
81 V V V V V V V V V
82 V V V V V V V V V
83 V V V V V V V V V
84 V V V V V V V V V
85 V V V V V V V V V
86 V V V V V V V V V
87 V V V V V V V V V
88 V V V V V V V V V
89 V V V V V V V V V
90 V V V V V V V V V
91 V V V V V V V V V
92 V V V V V V V V V
93 V V V V V V V V V
94 V V V V V V V V V
95 V V V V V V V V V
96 V V V V V V V V V
97 V V V V V V V V V
98 V V V V V V V V V
99 V V V V V V V V V

100 V V V V V V V V V
101 V V V V V V V V V
102 V V V V V V V V V
103 V V V V V V V V V
104 V V V V V V V V V
105 V V V V V V V V V
106 V V V V V V V V V
107 V V V V V V V V V
108 V V V V V V V V V
109 V V V V V V V V V
110 V V V V V V V V V
111 V V V V V V V V V
112 V V V V V V V V V
113 V V V V V V V V V
114 V V V V V V V V V
115 V V V V V V V V V
116 V V V V V V V V V
117 V V V V V V V V V
118 V V V V V V V V V
119 V V V V V V V V V
120 V V V V V V V V V
121 V V V V V V V V V
122 V V V V V V V V V
123 V V V V V V V V V
124 V V V V V V V V V
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ПЕРИОДЫ АНАЛИТИКИ РЕГИСТРЫ

№ Учетная операция Описание сути операции Процессы Источник создания
Плановая 

дата оплаты

Плановая 
дата 

поступления 
ДС

Планова
я дата 

оплаты 
по 

реестру

Фактическа
я дата 

оплаты

Фактическая 
дата 

поступления 
ДС

П
ЕР

И
О

Д
Ы

Сценарий
Статья 

ДДС ЦФО Продукт
Банковский 

счет
Контраге

нт Договор Валюта АН
АЛ

И
ТИ

КИ

Количество

Сумма в 
валюте 

операци
и

Сумма в 
учетной 
валюте

П
О

КА
ЗА

ТЕ
Л

И

Лимиты
Расход 

ДС
Поступление 

ДС
Оплата счетов

Обороты 
по 

бюджета
м

Планируемый 
расход ДС

Движени
е ДС

РЕ
ГИ

СТ
РЫ

1 Заявка на расход ДС Планирование списания ДС УП 04 Заявка на закупку V X X X X V V V V X V V V V V V - -

2 Планируемое поступление ДС
Отражение планируемых 
поступлений на расчетный счет УП 04 Вручную X V X X X X V V V V V V V X X V +

3 Реестр платежей

Формирования платежных 
документов на основании 
утвержденных Заявок на 
расходование денежных средств УП 04 Заявка на расход ДС X X V X X X V V V V V V V X X X

4 Платежное поручение

Создание платежных документов на 
основании утвержденных Заявок на 
расходование денежных средств УП 04 Заявка на расход ДС X X X V X X V V V V V V V X X X

5 Поступление на расчетный счет 
Отражение факта поступления ДС на 
расчетный счет УП 04 Загрузка из клиент-банка X X X X V X V V V V V V V X X V +

6 Списание с расчетного счета
Отражение факта списания ДС на 
расчетный счет УП 04 Загрузка из клиент-банка X X X V X X V V V V V V V V V V - - -
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№ Задача Входные данные процесса Используемые объекты Создаваемые объекты
Заявка на 
расход ДС

Планируемое 
поступление 

ДС

Реестр 
платежей

Платежное 
поручение

Поступление 
на расчетный 

счет

Списание с 
расчетного 

счета СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель) Описание действия Результат ФТТ

УП 04.01
Формирование заявок на 
расход ДС УП 01.07 Подготовка закупки

Док. Заявка на закупку (предоплата),                                      
Док. Поступление товаров и услуг 
(постоплата),                                                    
Док. График договора (Спецификация)

Док. Заявка на расход ДС
На 

согласовании Бит.Финанс
Инициатор 
договора

Заявка на расход ДС 
создана в системе

УП 04.02 Согласование заявок на 
расход ДС

Док. Заявка на расход ДС Утвержден Бит.Финанс Владелец ЦФО Заявка на расход ДС 
утверждена в системе

УП 04.03
Формирование 
планируемых поступлений 
ДС

Док. Планируемое 
поступление ДС Создан Бит.Финанс

Инициатор 
договора

Планируемое 
поступление ДС создано 
в системе

УП 04.04 Формирование реестра 
платежей

Док. Заявка на расход ДС                              
АРМ Платежный календарь

Док. Реестр платежей На 
согласовании

Бит.Финанс Казначей В системе создан реестр 
платежей

УП 04.05 Согласование реестра 
платежей

Док. Реестр платежей Утвержден Бит.Финанс

Генеральный 
директор, 
Финансовый 
отдел

Реестр платежей 
согласован Финансовым 
отделом и утвержден 
Генеральным 
директором

УП 04.06
Формирование платежных 
поручений

Док. Реестр платежей                                                   
АРМ Формирование платежных 
поручений

Док. Платежное поручение Создан Бит.Финанс Бухгалтер
Платежное поручение 
создано в системе

УП 04.07
Выгрузка данных по 
платежам в локальные 
бухгалтерии

Док. Платежное поручение Создан Бухгалтерия
Платежные поручения 
отражены в локальных 
бухгалтериях

УП 04.08 Проведение платежей Док. Платежное поручение                                      
АРМ Обмен с клиент-банком

Док. Поступление на 
расчетный счет                                                  
Док. Списание с расчетного 
счета

Создан Создан Бухгалтерия Бухгалтер Списание и Поступление 
ДС отражены в системе

УП 04.09 Отражение факта Движения 
ДС

Док. Платежное поручение                                      
АРМ Обмен с клиент-банком

Док. Поступление на 
расчетный счет                                                  
Док. Списание с расчетного 
счета

Оплачен Создан Создан Бит.Финанс Бухгалтерия Списание и Поступление 
ДС отражены в системе

УП 04.10 Анализ платежей Док. Поступление на расчетный счет                                                  
Док. Списание с расчетного счета

Создан Создан Бит.Финанс Финансовый 
отдел

Проведен анализ 
движения ДС
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№ Задача Используемые объекты
Создаваемые 

объекты
Заявка на 
расход ДС

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 04.01.01
Создание ЗРДС на 
основании графика 
платежей

Док. График договора 
(Спецификация)

Док. Заявка на 
расход ДС

Создан Бит.Финанс
Инициатор 
договора

Заявка на расход ДС создана 
в системе

УП 04.01.02
Создание ЗРДС на 
основании Заявки на 
закупку

Док. Заявка на закупку 
(предоплата)                                 

Док. Заявка на 
расход ДС

Создан Бит.Финанс
Инициатор 
договора

Заявка на расход ДС создана 
в системе

УП 04.01.03
Создание ЗРДС на 
основании Поступления 
товаров и услуг

Док. Поступление товаров 
и услуг (постоплата)                        

Док. Заявка на 
расход ДС

Создан Бит.Финанс
Инициатор 
договора

Заявка на расход ДС создана 
в системе
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№ Задача
Используемые 

объекты
Создаваемые объекты

Заявка на 
расход ДС

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 04.02.01
Автоматическое 
согласование ЗРДС

Док. Заявка на 
расходование ДС

Утвержден Бит.Финанс Система
Заявка на расход ДС 
утверждена в 
системе

УП 04.02.02 Согласование ЗРДС 
Док. Заявка на 
расходование ДС

Утвержден Бит.Финанс Владелец ЦФО
Заявка на расход ДС 
утверждена в 
системе
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№ Задача Используемые объекты Создаваемые объекты
Реестр 

платежей

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель) Описание действия Результат ФТТ

УП 04.05.01 Внесение изменений в 
документ

Док. Реестр платежей Создан Бит.Финанс Финансовый 
отдел

Реестр платежей 
скорректирован в 
системе

УП 04.05.02
Согласование реестра 
платежей Док. Реестр платежей Согласован Бит.Финанс

Финансовый 
отдел

Реестр платежей 
согласован Финансовым 
отделом

УП 04.05.03
Утверждение реестра 
платежей Док. Реестр платежей Утвержден Бит.Финанс

Генеральный 
директор

Реестр платежей 
утвержден Генеральным 
директором
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№ Задача Используемые объекты Создаваемые объекты Платежи
Платежное 
поручение

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 04.07.01
Выгрузка данных по 
утвержденным реестрам 
платежей в Excel

Док. Реестр платежей Файл Данные по платежам Создан MS Excel Бухгалтерия
Данные платежей 
выгружены в файл Excel

УП 04.07.02
Создание платежных 
поручений

Файл Данные по платежам Док. Платежное поручение Создан Бухгалтерия Бухгалтерия
Платежные поручения 
созданы в системе

УП 04.07.03
Выгрузка платежных 
поручений в клиент-банк

Док. Платежное поручение               
АРМ Обмен с клиент-банком

Отправлено Бухгалтерия Бухгалтерия
Платежи выгружены в 
клиент-банк
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№ Задача Используемые объекты Создаваемые объекты Поступление 
на р/сч

Списание с 
р/сч

Платежное 
поручение

СТ
АТ

УС
Ы

Система Владелец 
(Исполнитель) Описание действия Результат ФТТ

УП 04.09.01 Загрузка выписки из 
клиент-банка

АРМ Обмен с клиент-
банком

Док. Поступление на 
расчетный счет                                  
Док. Списание с расчетного 
счета

Создан Создан Оплачен Бит.Финанс Бухгалтерия Списание и Посступление 
ДС отражены в системе

УП 04.09.02 Разнесение аналитик по 
документам

Док. Поступление на 
расчетный счет                                  
Док. Списание с 
расчетного счета

Бит.Финанс
Сотрудник 
финансового 
отдела

В документах Списание и 
Поступление ДС заполнены 
все аналитики
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№ Задача
Используемые данные 

(Вне системы)
Используемые объекты Создаваемые объекты Акт сверки

Реализация 
товаров и 

услуг СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель)
Описание действия Результат ФТТ

УП 05.01.01
Сверка акта с поступившими 
транзакциями от 
Пользователей

Док. Акт сверки      Транзакции от пользователей
На 

согласовании
PSFC

Отдел 
реконсиляции

Данные акта сверены с 
поступишими 
транзакциями от 
пользователей

УП 05.01.02 Согласование расхождений
Док. Акт сверки ,                            
Транзакции от пользователей

Согласован -
Отдел 
реконсиляции

Партнером 
скорректирован акт 
сверки, акт направлен в 
Бухгалтерию

УП 05.01.03
Отражение операции 
реализации

Док. Акт сверки      Док. Реализация товаров и услуг Утвержден Бухгалтерия Бухгалтерия

Создан документ 
"Реализация товаров и 
услуг", в системе 
отражена выручка по 
полученному акту 
сверки

УП 05.01.04
Отражение операции 
реализации в базе УУ

Док. Акт сверки      Док. Реализация товаров и услуг Утвержден Бит.Финанс Бухгалтерия

Создан документ 
"Реализация товаров и 
услуг", в системе 
отражена выручка по 
полученному акту 
сверки

УП 05.01.05 Подписание полученного акта Док. Акт сверки      Док. Реализация товаров и услуг Подписан Бухгалтерия
Генеральный 
директор

Акт сверки подписан 
Генеральным 
директором

УП 05.01.06 Подписание бумажного акта Док. Акт сверки      Подписан -
Генеральный 
директор

Акт сверки подписан 
Генеральным 
директором

УП 05.01.07 Отправка акта по ЭДО Док. Акт сверки      
АРМ Отправка документов по ЭДО,      
Док. Реализация товаров и услуг

Бухгалтерия Бухгалтерия
Акт сверки отправлен по 
ЭДО

УП 05.01.08 Передача акта партнеру
Экземпляр акта сверки на 
бумажном носителе

-
Отдел 
реконсиляции

Акт сверки получен 
Партнером
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№ Задача
Используемые 
данные (Вне 

системы)

Используемые 
объекты

Создаваемые 
объекты

Акт на оказание 
услуг

Реализация 
товаров и услуг

СТ
АТ

УС
Ы

Система
Владелец 

(Исполнитель) Описание действия Результат ФТТ

УП 05.02.01
Сверка по 
поступившими 
оплатам

Оплаты клиентов Создание
Внешние 
системы

Инициатор 
доходного договора

Произведена сверка оплат 
клиентов, подготовлен акт на 
оказание услуг

УП 05.02.02 Отражение операции 
реализации

Док. Акт на оказание 
услуг

Док. Реализация 
товаров и услуг

Утвержден Бухгалтерия Бухгалтерия
Создан документ "Реализация 
товаров и услуг", в системе 
отражена выручка 

УП 05.02.03 Отражение операции 
реализации в базе УУ

Док. Акт на оказание 
услуг

Док. Реализация 
товаров и услуг

Утвержден Бит.Финанс Бухгалтерия
Создан документ "Реализация 
товаров и услуг", в системе 
отражена выручка 

УП 05.02.04
Подписание 
полученного акта

Док. Акт на оказание 
услуг

Док. Реализация 
товаров и услуг Подписан Бухгалтерия

Генеральный 
директор

Акт на оказание услуг 
подписан Генеральным 
директором

УП 05.02.05
Подписание 
бумажного акта

Док. Акт на оказание 
услуг Подписан -

Генеральный 
директор

Акт на оказание услуг 
подписан Генеральным 
директором

УП 05.02.06 Отправка акта по ЭДО Док. Акт на оказание 
услуг

АРМ Отправка 
документов по ЭДО,      
Док. Реализация 
товаров и услуг

Бухгалтерия Бухгалтерия Акт на оказание услуг 
отправлен по ЭДО

УП 05.02.07
Передача акта 
партнеру

Экземпляр акта на 
оказание услуг на 
бумажном носителе

-
Инициатор 
доходного договора

Акт на оказание услуг получен 
Партнером
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№ Контур учета Локация Владелец учета Ссылка на аналитическую модель Ссылка на реестр учетных операций
1 Управление закупками и договорами Все локации Procurement Department Закупки. Аналитическая модель Учетные операции
2 Казначейство Все локации Финансовый отдел ДДС. Аналитическая модель Учетные операции

№ Процесс Локация Владелец процесса Ссылка на процессную модель
1 УП 01 Управление закупками Все локации Procurement Department УП 01. Централизованные закупки
1.1 УП 01.07 Подготовка закупки Все локации Procurement Department УП 01.07. Подготовка закупки
1.2 УП 01.07.05 Согласование договоров закупки Все локации Инициатор договора УП 01.07.05 Согласование договоров закупки
1.3 УП 01.10 Утверждение ТМЦ Все локации Procurement Department УП 01.10. Утверждение ТМЦ

2
УП 02 Согласование доходных и прочих 
договоров договоров Все локации

2.1 УП 02.01 Согласование доходных договоров Все локации Инициатор договора УП 02.01 Согласование доходных договоров

2.2
УП 02.02 Согласование Лицензионных и 
сублицензионных договоров Все локации Юридитеский отдел УП 02.02. Лицензионные договоры

2.3 УП 02.03 Согласование договоров NDA Все локации Инициатор договора УП 02.03. Договорa NDA
2.4 УП 02.04 Согласование Соглашения об ЭДО Все локации Инициатор договора УП 02.04. Соглашение об ЭДО

2.5
УП 02.05 Согласование Согласия на 
использование изображения гражданина Все локации Инициатор договора УП 02.05. Обработка персональных данных

2.6
УП 02.06 Согласование договора о 
сотрудничестве Все локации Инициатор договора УП 02.06. Договор о сотрудничесте

2.7 УП 02.07 Согласование договора оферты Все локации Инициатор договора УП 02.07 Договор оферты

3
УП 03 Формирование лимитов бюджетов 
закупок (внешний процесс) Все локации Финансовый отдел УП 03. Загрузка лимитов

4 УП 04 Казначейский процесс Все локации Финансовый отдел УП 04 Казначейский процесс (базовый)
4.1 УП 04.01 Формирование заявок на расход ДС Все локации Инициатор договора УП 04.01 Формирование ЗРДС
4.2 УП 04.02 Согласование заявок на расход ДС Все локации Владелец бюджета УП 04.02 Согласование ЗРДС
4.3 УП 04.05 Согласование реестра платежей Все локации Казначей УП 04.05 Согласование реестра

4.4
УП 04.07 Выгрузка данных по платежам в 
локальные бухгалтерии Все локации Бухгалтер УП 04.07 Выгрузка платежей

4.5 УП 04.09 Отражение факта ДДС Все локации Бухгалтер УП 04.09 Отражение факта ДДС
5 УП 05 Процесс подтверждения выручки Все локации
5.1 УП 05.01 Процесс подтверждения выручки В2С Все локации Отдел реконсиляции УП 05.01 Подтвеждение выручки B2С
5.2 УП 05.02 Процесс подтверждения выручки В2В Все локации Инициатор договора УП 05.02 Подтвеждение выручки B2В
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Виды учета

Процессы



№
Наименование системы 
(В терминах заказчика) Тип системы Локация Процессы Виды учета Количество пользователей

1
2
3
4
5

№ Система-источник Система-приёмник Содержание потока Формат интеграции Периодичность интеграции Описание
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
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ИНТЕГРАЦИИ
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BI

MDM

Бюджетирование

Управленческий учёт

Управление договорами

Бит.Финанс

Закупки

Казначейство

1С:ЗУП Кадровый учёт и расчет ЗП

1С:БП Регламентированный учёт (РФ)

1С:БП Регламентированный учёт (Минск)

Регламентированный учёт 
(Прочие регионы)

Легенда
Бизнес-функции не планируемые к 

замене в рамках проекта (регл. учет)

Бизнес-функции, которые запускаются в 
работу в рамках проекта

Интеграционный поток

MS Excel

Информационная система, которая 
реализует одну или несколько бизнес-

функций

Выгрузка из БФ:
Контрагенты, договора, 
платежные поручения

Загрузка в БФ:
Поступления (накладные)

Выгрузка из БФ:
Контрагенты, договора, 
платежные поручения

Загрузка в БФ:
Поступления (накладные)

Исполнение платежейКлиент 
банк

Загрузка в БФ:
Поступления ДС,

Списания ДС

Выгрузка из БФ:
Контрагенты, договора, 
платежные поручения

Загрузка в БФ:
Поступления (накладные)



№
Объект НСИ 

(В терминах заказчика)
Объект НСИ 

(В терминах БФ) Мастер-система Владелец
Аналитическая модель 
Управления закупками

Аналитическая модель 
Казначейства Нормализация

Способ загрузки 
(первоначальной) Комментарий

1 Контрагент Контрагент Бит.Финанс Procurement Department V V V
2 Договор Договор Бит.Финанс Инициатор договора V V V
3 Номенклатура Номенклатура X Procurement Department X X X
4 Вид договора Типы договора X Инициатор договора V V X
5 Организация Организация X Бухгалтерия V V X

6 Банковский счет организации Банковский счет организации Бит.Финанс Бухгалтерия X X X

7 Банковский счет контрагента Банковский счет контрагента Бит.Финанс Бухгалтерия X V X

8 Подразделения организации Подразделения организации Финансовый отдел X X X

9
Центр финансовой 
ответственности ЦФО Финансовый отдел V V X

10 Сценарии бюджетирования Сценарии бюджетирования X Финансовый отдел V V X
11 Статьи ДДС Статьи оборотов Финансовый отдел V V X

12 Продукт
Проект (дополнительная 
аналитика) Бит.Финанс Финансовый отдел V V X

13 Activity
Проект (дополнительная 
аналитика) Бит.Финанс Финансовый отдел V V X

14 Категории закупок Статьи оборотов Бит.Финанс Финансовый отдел V X X
15 Физические лица Физические лица ЗУП ? V X X
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
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№ Наименование Описание Учетная модель
1 Установка лимитов Загрузка данных по лимитам Закупки. Учетная модель
2 Заявка на потребность Инициация потребности в закупке Закупки. Учетная модель

3 Объект закупок

Группировка заявок на потребность в объекты закупок. Используется 
для однотипных заявок различных отделов, либо для группировки 
заказа, например для удобства отслеживания специалистом по 
закупу или более выгодных условий поставки Закупки. Учетная модель

4 Спецификация (График) договора Условия закупок в рамках договора Закупки. Учетная модель

5 Заявка на закупку Планирование поставки в рамках спецификации договора Закупки. Учетная модель
6 Поступление товаров и услуг Фактическое поступление в компанию Закупки. Учетная модель
7 Выдача ТМЦ Фактическая выдача инициатору (для ТМЦ) Закупки. Учетная модель
8 Заявка на расход ДС Планирование списания ДС ДДС. Учетная модель
9 Планируемое поступление ДС Отражение планируемых поступлений на расчетный счет ДДС. Учетная модель

10 Реестр платежей
Формирования общего реестра платежей на основании 
согласованных Заявок на расходование денежных средств ДДС. Учетная модель

11 Платежное поручение
Создание платежных документов на основании утвержденного 
Реестра платежей ДДС. Учетная модель

12 Поступление на расчетный счет Отражение факта поступления ДС ДДС. Учетная модель
13 Списание с расчетного счета Отражение факта списания ДС ДДС. Учетная модель

Подтвеждение выручки B2С
Подтвеждение выручки B2В
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Реестр учетных операций

14 Реализация товаров и услуг Внесение в систему документа, подтверждение выручки в системе
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№ Код Владелец Наименование
1 УП 01 Procurement Department Управление закупками
1.1 УП 01.01 Создание заявки на потребность Руководитель/Уполномоченное лицо
1.2 УП 01.02 Проверка наличия ТМЦ на складе

1.3
УП 01.03

Проверка заявки, выбор наименования либо создание карточки номенклатуры и 
установка предварительной суммы закупки

1.4 УП 01.04 Проверка и дополнение заявки Упр. аналитиками
1.5 УП 01.05 Контроль заявки на потребность по бюджету
1.6 УП 01.06 Согласование заявки Владельцем бюджета ЦФО
1.7 УП 01.07 Подготовка закупки
1.7.1 УП 01.07.01 Определение объекта закупки
1.7.2 УП 01.07.02 Формирование заявки на заведение контрагента
1.7.3 УП 01.07.03 Создание контраента по заявке
1.7.4 УП 01.07.04 Выгрузка контрагента в локальные бухгалтерии
1.7.5 УП 01.07.05 Согласование договора на закупку
1.7.5.1 УП 01.07.05.01 Заполнение карточки договора в системе
1.7.5.2 УП 01.07.05.02 Проверка договора
1.7.5.3 УП 01.07.05.03 Согласование договора
1.7.5.4 УП 01.07.05.04 Проверка корректности реквизитов, налоговые риски
1.7.5.5 УП 01.07.05.05 Проверка возможности оплаты и финансовый контроль
1.7.5.6 УП 01.07.05.06 Согласование договора
1.7.5.7 УП 01.07.05.07 Получение подписанного договора от контрагента
1.7.5.8 УП 01.07.05.08 Подготовка бумажного договора
1.7.5.9 УП 01.07.05.09 Подписание договора
1.7.5.10 УП 01.07.05.10 Отправка договора по ЭДО
1.7.5.11 УП 01.07.05.11 Выгрузка договора в базу локальной бухгалтерии  
1.7.6 УП 01.07.06 Формирование заявки на закупку
1.8 УП 01.08 Приемка ТМЦ и услуг по договору
1.9 УП 01.09 Отражение факта закупки

1.9.1
УП 01.09.01 Формирование документов поступления ТМЦ/услуг в локальных бухгалтериях

1.9.2 УП 01.09.02 Ввод документов поступления ТМЦ/услуг в базу УУ 
1.9.3 УП 01.09.03 Выгрузка документов поступления ТМЦ/услуг в базу УУ 
1.9.4 УП 01.09.04 Сопоставление данных по поступлениям с заявками на закупку
1.10 УП 01.10 Утверждение выдачи ТМЦ руководителем
1.10.1 УП 01.10.01 Утверждение выдачи ТМЦ со склада руководителем ЦФО
1.10.2 УП 01.10.02 Согласование выдачи ТМЦ со склада Генеральным директором
1.11 УП 01.11 Отразить выдачу ТМЦ по заявке
2 УП 02 Инициатор договора Согласование доходных и прочих договоров
2.1 УП 02.01 Согласование доходных договоров
2.1.1 УП 02.01.01 Заполнение карточки договора в системе
2.1.2 УП 02.01.02 Согласование договора
2.1.3 УП 02.01.03 Проверка корректности реквизитов, налоговые риски
2.1.4 УП 02.01.04 Дополнение финансовыми аналитиками и согласование
2.1.5 УП 02.01.05 Согласование договора
2.1.6 УП 02.01.06 Получение подписанного договора от контрагента
2.1.7 УП 02.01.07 Подготовка бумажного договора
2.1.8 УП 02.01.08 Подписание договора
2.1.9 УП 02.01.09 Отправка договора по ЭДО
2.2 УП 02.02 Согласование лицензионных и сублицензионных договоров
2.2.1 УП 02.02.01 Заполнение карточки договора в системе
2.2.2 УП 02.02.02 Согласование договора
2.2.3 УП 02.02.03 Проверка налоговых рисков и корректности реквизитов
2.2.4 УП 02.02.04 Проверка возможности оплаты и финансовый контроль
2.2.5 УП 02.02.05 Согласование директорами
2.2.6 УП 02.02.06 Получение подписанного договора от контрагента
2.2.7 УП 02.02.07 Подготовка бумажного договора
2.2.8 УП 02.02.08 Подписание директором
2.2.9 УП 02.02.09 Отправка документа по ЭДО
2.3 УП 02.03 Согласование договоров NDA
2.3.1 УП 02.03.01 Заполнение карточки договора в системе
2.3.2 УП 02.03.02 Согласование договора
2.3.3 УП 02.03.03 Проверка налоговых рисков и корректности реквизитов
2.3.4 УП 02.03.04. Согласование директором
2.3.5 УП 02.03.04. Получение подписанного договора от контрагента
2.3.6 УП 02.03.05. Подготовка бумажного договора
2.3.7 УП 02.03.06 Подписание директором
2.3.8 УП 02.03.07 Отправка документа по ЭДО
2.4 УП 02.04 Согласование Соглашения об ЭДО
2.4.1 УП 02.04.01 Заполнение карточки договора в системе
2.4.2 УП 02.04.02 Согласование договора
2.4.3 УП 02.04.03 Проверка налоговых рисков и корректности реквизитов
2.4.4 УП 02.04.04. Согласование директором
2.4.5 УП 02.04.04. Получение подписанного договора от контрагента
2.4.6 УП 02.04.05. Подготовка бумажного договора
2.4.7 УП 02.04.06 Подписание директором
2.4.8 УП 02.04.07 Отправка документа по ЭДО
2.5 УП 02.05 Согласование Согласия на использование изображения гражданина
2.5.1 УП 02.05.01 Заполнение карточки договора в системе
2.5.2 УП 02.05.02 Согласование договора
2.6 УП 02.06 Согласование договора о сотрудничестве
2.6.1 УП 02.06.01 Заполнение карточки договора в системе
2.6.2 УП 02.06.02 Согласование договора
2.6.3 УП 02.06.03 Проверка налоговых рисков и корректности реквизитов
2.6.4 УП 02.06.04. Согласование директором
2.6.5 УП 02.06.04. Получение подписанного договора от контрагента
2.6.6 УП 02.06.05. Подготовка бумажного договора
2.6.7 УП 02.06.06 Подписание директором
2.6.8 УП 02.06.07 Отправка документа по ЭДО
2.7 УП 02.07 Согласование договора оферты
2.7.1 УП 02.07.01 Заполнение карточки договора в системе
2.7.2 УП 02.07.02 Проверка договора
2.7.3 УП 02.07.03 Согласование договора
2.7.4 УП 02.07.04 Проверка корректности реквизитов и налоговых рисков
2.7.5 УП 02.07.05 Проверка возможности оплаты и финансовый контроль
2.7.6 УП 02.07.06 Согласование договора
3 УП 03 Финансовый отдел Формирование лимитов бюджетов закупок (внешний процесс)
3.1 УП 03.01 Формирование плановых потребностей ЦФО
3.2 УП 03.02 Консолидация бюджетов ЦФО и формирование сводного бюджета закупок
3.3 УП 03.03 Подготовка файла для загрузки лимитов
3.4 УП 03.04 Загрузка бюджетных лимитов
4 УП 04 Казначей Казначейский процесс
4.1 УП 04.01 Инициатор договора Формирование заявок на расход ДС
4.1.1 УП 04.01.01 Создание ЗРДС на основании графика платежей
4.1.2 УП 04.01.02 Создание ЗРДС на основании Заявки на закупку
4.1.3 УП 04.01.03 Создание ЗРДС на основании Поступления товаров и услуг
4.2 УП 04.02 Владелец ЦФО Согласование заявок на расход ДС
4.2.1 УП 04.02.01 Автоматическое согласование ЗРДС
4.2.2 УП 04.02.02 Согласование ЗРДС
4.3 УП 04.03 Формирование планируемых поступлений ДС
4.4 УП 04.04 Формирование реестра платежей
4.5 УП 04.05 Согласование реестра платежей
4.6 УП 04.06 Формирование платежных поручений
4.7 УП 04.07 Бухгалтер Выгрузка данных по платежам в локальные бухгалтерии
4.7.1 УП 04.07.01 Выгрузка данных по утвержденным реестрам платежей в Excel
4.7.2 УП 04.07.02 Создание платежных поручений
4.7.3 УП 04.07.03 Выгрузка платежных поручений в клиент-банк
4.8 УП 04.08 Проведение платежей
4.9 УП 04.09 Бухгалтер Отражение факта движения ДС
4.9.1 УП 04.09.01 Загрузка выписки из клиент-банка
4.9.2 УП 04.09.02 Разнесение аналитик по документам
4.10 УП 04.10 Анализ платежей
5 УП 05 Подтверждение выручки
5.1 УП 05.01 Отдел реконсиляции Процесс подтверждения выручки В2С
5.1.1 УП 05.01.01 Сверка акта с поступившими транзакциями от Пользователей
5.1.2 УП 05.01.02 Согласование расхождений
5.1.3 УП 05.01.03 Отражение операции реализации
5.1.4 УП 05.01.04 Отражение операции реализации  в базе УУ 
5.1.5 УП 05.01.05 Подписание полученного акта 
5.1.6 УП 05.01.06 Подписание бумажного акта
5.1.7 УП 05.01.07 Отправка акта по ЭДО
5.1.8 УП 05.01.08 Передача акта партнеру
5.2 УП 05.02 Инициатор договора Процесс подтверждения выручки В2В
5.2.1 УП 05.02.01 Сверка по поступившим оплатам
5.2.2 УП 05.02.02 Отражение операции реализации
5.2.3 УП 05.02.03 Отражение операции реализации  в базе УУ 
5.2.4 УП 05.02.04 Подписание полученного акта 
5.2.5 УП 05.02.05 Подписание бумажного акта
5.2.6 УП 05.02.06 Отправка акта по ЭДО
5.2.7 УП 05.02.07 Передача акта партнеру

Реестр процессов



Код Наименование Описание Приоритет
Требуется 
доработка

Очередь 
реализации

ОТ01
ОТ02
ОТ03
ОТ04
ОТ05
ОТ06
ОТ07
ОТ08
ОТ09
ОТ10
ОТ11
ОТ12
ОТ13
ОТ14
ОТ15
ОТ16
ОТ17
ОТ18
ОТ19
ОТ20
ОТ21
ОТ22
ОТ23
ОТ24
ОТ25
ОТ26
ОТ27
ОТ28

<<<  Титульный лист

Реестр видов отчетов



Код Наименование Описание Нужна доработка
АРМ01 АРМ Создание объектов на закупку
АРМ02 АРМ Создание договора
АРМ03 АРМ Создание заявок на закупку
АРМ04 АРМ Платежный календарь
АРМ05 АРМ Формирование платежных поручений
АРМ06 АРМ Обмен с клиент-банком
АРМ07 АРМ Отправка документов по ЭДО

АРМ08
АРМ сопоставления заявок на закупку с 
документами поступления

<<<  Титульный лист
Перечень АРМов



Код Блок Наименование требования Описание требования Конецпция реализации
Статус

Протокол/
встреча Класс Приоритет

Требуется 
доработка

Очередь 
реализации

Не 
актуально Комментарий

ФТТ01
ФТТ02
ФТТ03
ФТТ04
ФТТ05
ФТТ06
ФТТ07
ФТТ08
ФТТ09
ФТТ10
ФТТ11
ФТТ12
ФТТ13
ФТТ14
ФТТ15
ФТТ16
ФТТ17
ФТТ18
ФТТ19
ФТТ20
ФТТ21
ФТТ22
ФТТ23
ФТТ24
ФТТ25
ФТТ26
ФТТ27
ФТТ28
ФТТ29
ФТТ30
ФТТ31
ФТТ32
ФТТ33
ФТТ34
ФТТ35
ФТТ36
ФТТ37
ФТТ38
ФТТ39
ФТТ40
ФТТ41
ФТТ42
ФТТ43
ФТТ44
ФТТ45
ФТТ46
ФТТ47
ФТТ48
ФТТ49
ФТТ50
ФТТ51
ФТТ52
ФТТ53
ФТТ54
ФТТ54

<<<  Титульный лист
Функционально технический требования



Нет доступа Просмотр Ввод и 
изменение

Профиль 1 Профиль 2 Профиль 3 Профиль 
4 Профиль 5 Профиль 6 Профиль 7 Профиль 8 Профиль 9 Профиль 

10
Профиль 

11
Профиль 

12
Крайний столбец 

(тех)

НСИ
Справочник Организации Просмотр

Справочник Валюта Просмотр

Справочник Потребности Ввод и изменение
Справочник Номенклатура
Справочник Статьи оборотов
Справочник Бюджеты
Справочник ЦФО
Справочник Сценарии бюджетирования
Справочник Проект
Справочник Дополнительные занчения аналитик
Справочник Контрагент
Справочник Типы договоров контрагентов
Справочник Договоры контрагентов
Справочник Банковский счет
Справочник Склады
Справочник Настройки форм бюджета
Справочник Направления договоров

Справочник Источники данных

Справочник Пользовательские функции

Справочник Виды произвольных параметров
Документ Заявка на изменение НСИ

Казначейство
Документ Поступление на расчетный счет
Документ Списание с расчетного счета
Документ Заявка на расход денежных средств
Документ Реестр платежей
Обработка(АРМ) Обмен с клиент-банком
Документ Акт сверки расчетов с контрагентом
Отчет Отчеты казначея
Справочник Транзакции обмена с банками

Управление договорами
Документ Проект договора
Справочник Договор
Документ Доп. условие по договору
Отчет Отчеты по договорам и закупкам

Закупки
Документ Заявка на потребность
Документ Передача в обеспечение со склада
Документ Объект закупки
Документ Заявка на закупку
Документ Отражение факта поставки
Документ Выдача ТМЦ по заявкам на потребность
Документ Заявка на командировку

Отчет Анализ исполнения заявок на 
потребность

Отчет План-фактный анализ по заявкам на 
закупку
Бухгалтерия

Документ Поступление товаров и услуг
Бюджетирование

Бизнес-процесс Произвольный бизнес-процесс
Документ Форма ввода бюджета
Документ Бюджетная операция
Документ Корректировки бюджета
Документ Распределение по бюджету

Документ Установка значений произвольных 
параметров

Документ Установка зависимых оборотов
Документ Установка контрольных значений
Отчет Обороты по бюджету

Отчет Обороты по бюджету и остатки по счетам

Отчет План-фактый анализ бюджета

Отчет План-фактый анализ бюджета и остатки 
по счетам

Отчет Прочие отчеты бюджетирования
Документ Установка контрольных значений

Соответствие профилей доступа, необходимым профилям системы

Профиль доступа Профиль системы Для кого

<<<  Титульный лист

Тип объекта 
метаданных

Объект в Бит.Финанс / Профиль 
пользователя RLS

Разделению прав 
до реквизита 

объекта
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